
  صندلي                                                                                            به نام خداشماره         

 اداره كل آموزش وپرورش شهرستانهاي استان تهران

 مديريت آموزش وپرورش شهرستان قدس

 هنرستان كاردانش شهيد آويني - ١٤٠١- ١٤٠٢سال تحصيلي   نيمسال اول امتحانات  

   اتوماسيون ادارينام درس: كاربر             نام ونام خانوادگي:                                      كلاس/پايه:             رشته: تصوير سازي ديجيتال        نام دبير :    
      ٣از  ١دقيقه              ساعت شروع :                                          صفحه :     ٩٠مدت امتحان:       ١٤٠١/ ١٠تاريخ امتحان:     /  

               تاريخ و امضاء دبير :                 نمره با عدد :                               نمره با حروف  :                                                      

೺ূمل نൊند، ൕঙࣂ૙ه భ (ਠ൏।ی)  آنૢه ساࣅਠی ऒواری  بارم  رديف সیاධෂر اඟ໊م (ص)  .ऒواری و ฬدا਩ی ऒواগد ما৯د آड़و౻ಶن را 

٢  
 به كار مي رود؟ PowerPointدر  هاي زير براي اضافه كردن اسلايد جديدكدام يك از گزينه

  Alt+s  )د                             Ctrl + I )ج                           Ctrl + M  )ب                           Ctrl + N )الف
١  

٢  
 كنيم؟كدام گزينه را انتخاب مي Speed/Effect صورت يكجا در قسمتبه براي حركت دادن متن 

  همه موارد )د                      All at once )ج                          By word )ب                         By letter )الف
٢  

٢  
 باشد. مي ................... در نوار استاندارد براي درج Insert Table استفاده از دكمه

    نمودار )د                                   ركورد )ج                                 فيلد  )ب                               جدول )الف
٣  

٢  
 گيرد.مي قرار نما مكان محل در و...............  اسلايد از محل اوليه ،در عمل انتقال

  Delete  )د                                  Print )ج                                   Cut )ب                               Copy )الف
٤  

٢  
 دهند؟انتخاب كدام گزينه اسلايد را به طور خودكار نمايش مي

  هيچكدام )د            Design template )ج             Color schemes )ب               Auto preview )الف
٥  

٢  
 ؟شودتعداد كل اسلايدها در كدام نوار نمايش داده مي

  ابزار نوار )د                               منو نوار )ج                       نوار عنوان  )ب                       نوار وضعيت )الف
٦  

٢  
 كرد.توان يك كپي از اسلايد را بعد از همان اسلايد ايجاد با فشار كدام كليدها مي

 Ctrl + D  )د                             Ctrl + V )ج                          Ctrl + X )ب                              Ctrl + C)الف
٧  

٢  
 باشد؟مي ……… ترين بلوك ساختماني يك فايل ارائه مطلباساسي

  اسلايدها )د                  گرافيكي عناصر )ج                        نگهدار جا )ب                      نوارهاي ابزار  )الف
٨  

٢  
 چيست؟ Power Point بطور پيش فرض نام فايل نمايش در

  Ppt  )د                               Slide1 )ج            Presentation1  )ب                              Book1 )الف
٩  

٢  
 كرد؟توان متن، تصوير و يادداشت به اسلايد اضافه در كدام يك از نماهاي زير مي

  Slide Show )د                           Normal )ج                          Outline )ب                    Slide Sorter )الف
١٠  

٢  
 براي خاتمه دادن به نمايش اسلايدها كدام كليد را بايد فشرد؟ 

  End )د                               Home )ج                                 Ecs )ب                                          E)الف
١١  

٢  
 كند؟نوار ابزار پاورپوينت امكان مشاهده يك نمايش را به چند روش فراهم مي

  ٢)د                                        ٤)ج                                       ٨ )ب                                          ٥)الف
١٢  

٢  
 ؟ شودكدام يك از كليدهاي تركيبي زير استفاده مي، جهت كپي كردن متن انتخاب شده به حافظه موقت

  Ctrl + Z  )د                            Ctrl + V )ج                         Ctrl + X  )ب                             Ctrl + C  )الف
١٣  

٢  

  رود؟ مي كار به صفحه  پا هاي زير براي اضافه كردن سرصفحه وكدام يك از گزينه

 View / Header And Footer )ب                                             View / Toolbars )الف

    View/Ruler  )د                                               View /Footnotes )ج
١٤  

٢  
 . كنيم تنظيم را. ….……… براي ايجاد شيرازه جهت سيمي يا صحافي كردن صفحات بايد

  Header )د                           Gutter   )ج                        Footer   )ب                              Margin )الف
١٥  

٢  
 شود؟ مي استفاده ابزار كدام از  براي تغيير رنگ داخل مربع

  Picture Color  )د                  Order Color  )ج                    Line Color )ب                           Fill Color )الف
١٦  

محل درج مهر 
 هنرستان 

محل درج مهر 
 هنرستان 



٢  
  شود؟مي استفاده. ………………براي بستن پاراگراف در متن جاري و ايجاد يك پاراگراف جديد از كليد 

  Shift )د                                  Enter )ج                      Spacebar  )ب               Background  )الف
١٧  

٢  
 چيست؟  Word نام پيش فرض سند خالي برنامه واژه پرداز

  Database1 )د                Persentation1  )ج                 Document1  )ب                          Book1  )الف
١٨  

٢  
 . دهيم فشار را.. …………كافي است كليد  Word براي ايجاد يك صفحه جديد در برنامه

   Ctrl + Enter)د                                 Enter  )ج                     Spacebar )ب                  Back  Space )الف
١٩  

٢  
 كند؟ دار ميكدام گزينه متن را سايه Font در پنجره

   Shadow )د                           Out Line  )ج                      Engrave  )ب                         Emboss  )الف
٢٠  

٢  
 كند؟ راف جاري را از پاراگراف قبلي تعيين ميفاصله پاراگ Line Spacing كدام گزينه از Paragraph در پنجره

   Multiple  )د                            Exactly  )ج                         Before  )ب                               After )الف
٢١  

٢  
 د؟شوبندي كاركتر يا پاراگراف مورد نظر به كاركتر يا پاراگراف ديگر استفاده ميبراي كپي قالباز كدام ابزار 

  Replace )د                      Clip Board  )ج         Format Painter  )ب                              Copy  )الف
٢٢  

٢  
 شود؟ استفاده مي Tab دواز كدام قسمت براي خط راهنما بين  Tabs در پنجره

  Default Tab  )د                            Leader  )ج                  Alignment  )ب                       Tab Stop  )الف
٢٣  

٢  
 دهد؟ چه عملي انجام مي  Format  از منوي Font گزينه

  پاراگراف تنظيم براي )د                   براي رسم كادر )ج              سمبل درج براي )ب               قلم انتخاب براي )الف
٢٤  

٢  
 ؟ گردددر كدام حالت نمايش چگونگي چاپ متن، گرافيك و ساير اجزاي صفحه را بصورتي كه چاپ خواهند شد مشاهده مي

  Normal )د                        Out Line  )ج              Print  Layout  )ب                  Web Layout )الف
٢٥  

٢  
 افزاري است؟ متعلق به كدام بسته نرمExcelافزار  نرم

  SkyOffice د)               KOfficeبسته  )ج         شركت مايكروسافتOfficeبسته )ب         OpenOffice.Org الف )
٢٦  

٢  
بر ساخت كارپوشه جديد چيست؟ كليد ميان  

         Ctrl+K                             (د Ctrl+N                              (ج  Ctrl+S (ب                            Ctrl+W الف(  
٢٧  

٢  
 چيست؟ZZو ستون 130آدرس سلول محل برخورد سطر شماره 

 ZZ:130)د                             ZZ130 ج)                          ZZ :130 ب)                               ZZ١٣٠الف) 
٢٨  

٢ 
 منظور از ركورد چيست؟

  مجموع مقادير )د                  حداكثر مقادير )ج                               ستون) ب                                 سطر) الف
٢٩  

٢  

 كند؟ به چه ترتيبي تغيير مي ها با اضافه كردن سطر و ستون، تعداد سطرها و ستون

      .كند تعداد مجموع سطر و ستون به اندازه سطر و ستون اضافه شده افزايش پيدا مي -الف
 .كنند ماند، ولي ستونها افزايش پيدا مي تعداد سطرها ثابت باقي مي -ب

 .كنند ماند، ولي سطرها افزايش پيدا مي تعداد ستونها ثابت باقي مي -ج

  .ماند ها ثابت باقي مي ا و ستونتعداد سطره -د

٣٠  

٢  

 كدام گزينه در مورد جهت كاربرگ صحيح است؟

              .هاي يك كارپوشه جهت يكساني دارند تمام كاربرگ ) الف
 .وقتي كاربرگ خالي نباشد، نميتوان جهت آن را عوض كرد )ب

 .شده باشد نصبExcelاي راست به چپ استفاده كرد كه نسخه فارسي  توان از كاربرگه زماني مي )ج

 .شود شود جهت علامتگذاري ستونها نيز عوض مي وقتي جهت كاربرگ عوض مي )د

٣١  

٢  
 تعيين نوع داده از چه نظر اهميت دارد؟

  هيچكدام )د                              هر دو )ج               شيوه عملكرد محتوا )ب              شيوه نمايش محتوا )الف
٣٢  

٢  
قبلا لغو شده باشد چه نام دارد؟كه بازيابي عملياتي   

     Remix                         د ( Recover ج(                                     Redo (                                 ب Undo الف(  
٣٣  



٢  

 چيست؟ word wrap  يا شكست متن

 .كند هاي متعددي كه زير هم قرار دارند خرد مي هاي طولاني را در سلول متن )الف

 .كند هاي متعددي كه كنار هم قرار دارند خرد مي هاي طولاني را در سلول متن)ب

 .كند هاي طولاني را در خط هاي متعدد داخل يك سلول خرد مي متن )ج

  هيچكدام )د

٣٤  

٢ 
   كند چيست؟ ها را در هم ادغام مي نام دستوري كه سلول

  Mix )د                          - Merge ج)                           Combineب)                                Addالف )  
٣٥  

٢ 

 چيست؟Font منظور از فونت 

 هاي سلول بندي رنگ نوع قالب )ب                          .ظاهر حروفي كه در متن و اعداد به كار ميرود)الف

  شوند ها ترسيم مي خل كاربرگخطوطي كه در دا )د                                                          ها شكل و اندازه كاربرگ )ج
٣٦  

٢ 

 براي تنظيم كادر دور سلول از كدام گزينه استفاده مي شود؟

         Home --> Alignment --> Font) ب                                Home --> Font --> Borderالف) 
  Home --> Alignment --> Border د)                            Home --> Font --> Alignment ج) 

٣٧  

٢ 
 اصلاح است؟ قابل فرض چند كاربرگ در هر كارپوشه جديد وجود دارد؟ آيا اين مقدار به طور پيش

  بله - ١) د                               خير – ١)ج                           بله – ٣) ب                           خير   -  ٣ )الف
٣٨  

٢ 
 رود چه نام دارد؟ اي كه براي مخفي كردن كاربرگ به كار ميه گزينه

  Fade )د                              Delete ج)                       Unhide ب)                                  Hideالف) 
٣٩  

٢ 
 رود چه نام دارد؟ كلمه كليدي كه براي تعيين بزرگنمايي به كار مي

  Zoom )د                     Size Factor ج)                            Scale ب)                                  Size الف )
٤٠  

٢ 

 ..دن آن باشند، بايدرا دارند قادر به باز كر اي محافظت كنيم كه فقط افرادي كه كلمه عبور اگر قرار باشد فايل اكسل را به گونه

 .حافظت كردمكاربرگ اول را با كلمه عبور )ب                             .ها را با كلمه عبور محافظت كرد كاربرگ )الف

  .ا با كلمه عبور محافظت كردرها  كارپوشه و تمام كاربرگ )د                                   .كارپوشه را با كلمه عبور محافظت كرد )ج
٤١  

٢ 
 شوند؟ شوند در كدام عنصر نشان داده مي هايي كه انتخاب مي آدرس سلول

  ريبون )د                             نوار فرمول )ج                        نوار نام )ب                          داخل سلول )الف
٤٢  

٢ 
 كند چه نام دارد؟ دستوري كه كارپوشه را با نام جديد ذخيره مي

  Copy )د                              Rename ج)                     Save As ب)                                   Save الف)
٤٣  

٢ 
   ؟كدام گزينه پسوند فايل هاي اكسل مي باشد

  xlsx.* )د                                   dlsx.* ج)                       dlde.*ب)                                 dxls.*الف ) 
٤٤  

٢ 
  بر براي بستن كاربرگ كدام گزينه است ؟ كليد ميان

  ESE) د                                ALT+F4ج)                SHIFT+F4ب)                               CTRL+F4الف) 
٤٥  

  ٤٦  ..................... را ادغام كرد.....فقط مي توان سلول هاي ........ ٢
  ٤٧  رد .................. استفاده ك....و ................موس ليك چپ كبراي انتخاب دو سلول غير همجوار بايد از   ٢

٢  

  ؟توضيح دهيد كه پاك كردن سلول چه تفاوتي با پاك كردن محتواي سلول دارد
  
  

٤٨  

٢ 

  مفهوم نرم افزار صفحه گسترده را توضيح دهيد .
  
  

٤٩  

٢  
  معني لغات زير را بنويسيد.

Row  )............................... ( Insert ( ............................... )  Data Type   ........).............(........ Template (.............................) 
٥٠  

١٠٠  ঃب ا८ ଡ  ت॥ی اਚیજੌول سال ূࡗ భ ඼෻࣎ീज़ ل تلاشલون حاड़آز భ ࡺࢹتनوड़  .ید.ࣇحانতند باൎربໆ ق وरوड़    


